-CONTOH SURAT RAYUAN-

--(nama dan alamat pelajar)---

Pengarah

Politeknik Ungku Omar,

Jalan Raja Musa Mahadi,

31400 Ipoh Perak.

(u/p : Pegawai KD / Pegawai Disiplin ) Tarikh :

Tuan/Puan,

Rayuan Permohonan Pengurangan Kadar Saman dan Denda Pelajar

Dengan segala hormatnya, perkara di atas adalah di rujuk.

Saya (nama pelajar), bernombor pendaftaran dari
Jabatan ingin memohon rayuan di atas kesalahan (

( ) pada (tarikh) jam

di

2. Saya ingin memohon jasa baik pihak tuan/puan untuk mempertimbangkan rayuan saya untuk

menngurangkan kadar saman dan denda yang dikenakan kepada saya. Saya mengakui dan menyesali diatas

segala kesilapan dan kesalahan yang telah saya lakukan ini.

3. Saya memohon maaf dan berjanji sepenuh hati saya untuk tidak akan mengulangi kesalahan saya dan

berjanji akan mematuhi segala peraturan dan undang-undang yang ditetapkan oleh pihak politeknik.

4. Kerjasama yang akan diberikan didahului dengan ucapan terima kasih.

Sekian, terima kasih.

Yang Benar,

(Nama : )
(No Pend : )



